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SURAT IJIN 

TIDAK MASUK KERJA 

                                              

 

Kepada, 

Yth. Atasan/Pimpinan Langsung Ybs. 

_________________________________  

di tempat 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini, saya: 

Nama   : _______________________________________________________________________________ 

NIP/NIDN   : _______________________________________________________________________________ 

Unit Kerja   : _______________________________________________________________________________ 

Alamat rumah : _______________________________________________________________________________ 

    : _______________________________________________________________________________ 

 

dengan ini saya sampaikan bahwa pada hari ini ___________________ tanggal ________________________ 

bulan ____________________________ tahun _____________________ saya tidak dapat masuk kerja karena, 

sakit/keperluan pribadi/keperluan keluarga*) berupa  _________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________ 

Untuk itu saya mohon ijin. 

 Atas perhatiannya dan kebijakan Bapak/Ibu, saya ucapkan terima kasih. 

       

        

       Tulungagung, _________________________ 

         Hormat saya 

 

 

 

                                    _______________________________________ 

  

  
 

 

Keterangan: 

1. surat keterangan dokter terlampir. 

2. *) coret yang tidak diperlukan. 

 


